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	Autor a téma DUM:
	Ing. Věra Nováková
Účty, účetní zápisy, účtová osnova

	Číslo a název projektu:
	CZ.1.07/1.5.00/34.0906     EU peníze SŠPřZe Nový Jičín

	Anotace, vč. možností využití:
	DUM obsahuje učivo týkající členění účtů, způsobů účetní evidence, používání účtové osnovy a účtového rozvrhu při účtování.

Lze využít k probírání nového učiva, opakování a procvičování učiva.

	Počet vyučovacích hodin:
	1-2 hodiny 

	Určeno pro obory:
	Ekologie a biologie; Mechanik strojů a zařízení; Agropodnikání; Podnikání

	Šablona:

Téma (název) sady DUM:
	V/2 Inovace a zkvalitnění výuky směřující k rozvoji odborných kompetencí žáků středních škol
Ekonomika, marketing a management

	Číslo DUM (šablona_číslo šablony_číslo sady_číslo projektu_číslo DUM):
	52_1_S2_0906_D11 


ČLENĚNÍ ÚČTŮ

a) rozvahové - aktivní a pasivní

b) výsledkové – nákladové a výnosové

c) kalkulační – zjišťuje se z nich pořizovací cena, používají se při pořízení (materiálu, zboží, DM), zásady platí stejně jako u aktivních účtů,

d) podrozvahové – eviduje se na nich majetek, který organizaci nepatří.

UZAVÍRÁNÍ ÚČTU

Účty se uzavírají zapsáním konečného stavu, který je vyrovnává.

Výsledkové účty se uzavírají převodem konečného stavu na účet zisků a ztrát, který je podkladem pro sestavení výsledovky.

Rozvahové účty se uzavírají převodem konečného stavu na konečný účet rozvážný, který je podkladem pro sestavení rozvahy.

Při uzavírání musí platit zásada podvojnosti.

ÚČETNÍ ZÁPISY

provádíme na účtech a můžeme se sledovat z hlediska obsahu (věcné hledisko, uspořádání) nebo z hlediska časového.

Z věcného hlediska se používají 2 evidence:

1. Syntetická evidence
stav a změny majetku a závazků jsou evidovány souhrnně, v peněžním vyjádření.

Zápisy se vedou na syntetických účtech – odběratelé, dodavatelé, peníze v pokladně, bank.  úvěr, …
Kniha pro tyto zápisy se nazývá HLAVNÍ KNIHA.

2. Analytická evidence

stav a změny majetku a závazků jsou podrobné – jsou vedeny v jednotkách peněžních, ale také v jednotkách množství. Např. podrobná evidence o jednotlivých druzích materiálu, a dodavatelích, odběratelích, …. .

Analytická evidence se vede k příslušné syntetické evidenci. Např.: k účtu materiál na skladě – skladní karty, k účtu dlouhodobý majetek – inventární karty, … .

Mezi syntetickou a analytickou evidenci musí být shoda v počátečním stavu, přírůstcích, úbytcích i konečném stavu. Číselná shoda se kontroluje pomocí kontrolních soupisek.

Účetní kniha se nazývá – KNIHA ANALYTICKÉ EVIDENCE.

Z časového hlediska

provádíme časové, chronologické zápisy. 
Tozn.:, že účetní případy zapisujeme tak, jak za sebou následují.

Účetní případy zapisujeme ihned po jejich vzniku.

Tyto zápisy mají důležitou kontrolní funkci – dodatečně nelze nic vypustit ani přidat.

Účetní kniha se nazývá DENÍK.

ÚČTOVÁ OSNOVA

Ministerstvo financí vydává tyto účetní osnovy:

· pro podnikatele

· pro peněžní ústavy

· pro pojišťovny

· pro rozpočtové a příspěvkové organizace

· pro politické strany a hnutí

Účtová osnova pro podnikatele

je členěna do 10 tříd

0 – 9

třídy mají jednomístné označení

Třídy se dále dělí do účtových skupin – mají dvoumístné označení, např. skupina 01, 02, 11, …

Skupiny obsahují konkrétní syntetické účty – třímístné označení, např. 321 dodavatelé, 311 odběratelé,  112 materiál na skladě, … .

účet 321 
3 označení třídy



32 označení skupiny



321 účet

Každá účtová třída má přesně vymezený obsah – zvlášť se účtuje DM, zásoby, náklady, výnosy, …. .

Třída 0 – dlouhodobý majetek
A účty

Obsahuje účty pro evidenci DM – DM, pořízení DM, oprávky k DM, … .

Třída 1 – zásoby
A účty

Obsahuje účty pro evidenci stavu a pohybu zásob – materiál na skladě, zboží, výrobky, pořízení, …

Třída 2 – finanční účty
A i P účty

Obsahuje účty peněžních prostředků, krátkodobého finančního majetku, ale i účty krátkodobých bankovních úvěrů.

Třída 3 – zúčtovací vztahy
A i P účty

Obsahuje účty pro sledování pohledávek a krátkodobých závazků. Např. dodavatelé, odběratelé, zaměstnanci, … .

Třída 4 – kapitálové účty a účty dlouhodobých závazků

P účty

Obsahuje účty pro evidenci vlastního kapitálu a účty pro evidenci dlouhodobých závazků.

Třída 5 – náklady
N účty

Obsahuje účty pro evidenci nákladů – náklady jsou zde uspořádány v druhovém členění (viz EKO).

Třída 6 – výnosy
V účty

Obsahuje účty pro evidenci výnosů – výnosy jsou zde uspořádány v druhovém členění (viz EKO).

Třída 7 – uzávěrkové a podrozvahové účty

Třída 8,9 – účty vnitropodnikového účetnictví.

UČTOVÝ ROZVRH

Každá účetní jednotka musí před zahájením účetního období sestavit ÚČTOVÝ ROZVRH.

Ten obsahuje účty, na kterých bude organizace v daném účetním období účtovat.

Syntetické účty čerpá z účtové osnovy.

Analytické účty zadává dle svých potřeb.

Procvičování 

	Určete třídu; druh účtu - aktivní A, pasivní P, nákladový N nebo výnosový V

	
	třída
	A,P,N,V
	třída
	A,P,N,V

	Budovy
	 
	 
	Odběratelé
	 
	 

	Spotřeba materiálu
	 
	 
	Rezervní fond
	 
	 

	Dodavatelé
	 
	 
	Bankovní úvěry
	 
	 

	Aktivace vlastních výkonů
	 
	 
	Tržby z prodeje zboží
	 
	 

	Materiál na skladě
	 
	 
	Výrobky
	 
	 

	Základní kapitál
	
	
	Spotřeba energie
	
	

	Odběratele
	
	
	Stroje a zařízení
	
	

	Peníze na účtu
	 
	 
	Úroky z úvěru
	 
	 


Zdroj: vlastní tvorba
